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Gorevin Kisa Tamimi

Fakiiltenin is ve islemlerini iiniversitenin vizyon ve misyonuna uygun olarak ylriitiilmesini
saglar. Fakiiltenin ve bagli birimlerinin 6gretim kapasitesini rasyonel bir sekilde kullanilmasi ve
gelistirilmesi i¢in g¢alisan, egitim-0gretim faaliyetlerini, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin
diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglayan, bu faaliyetlerin gdzetim ve denetimini yaparak, takip ve
kontrol eden ve sonuglarini {iniversite yOnetimine raporlayan iist diizey yoneticidir. Dekan,
fakiiltenin tiim akademik ve idari islerin yiirtitiilmesinden Rektore karst sorumludur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Akademik Liderlik ve Yonetim:

e Fakiiltenin egitim-0gretim ve arastirma faaliyetlerini planlamak, gelistirmek ve denetlemek.

o Fakiiltedeki akademik personelin atanma ve yiikseltilme siire¢lerini takip etmek ve yonetmek.

e Fakiilte Kurulunda alinan egitim-6gretim politikalarin1 Universitenin ve Fakiiltenin vizyon ve
misyonu ¢ergevesinde uygulanmasini saglamak.

e Fakiilte akademik personelinin mesleki gelisimini desteklemek, gerekli egitim ve arastirma
imkanlarini saglamak.

e Fakiilte personelinin performansini izlemek, degerlendirmek ve gerektiginde gerekli egitim ve
diizenlemelerin yapilmasini saglamak.

Kurullara Katilim:
e Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu toplantilarina baskanlik etmek, kurullarin kararlarini
uygulamak ve fakiilte birimleri arasinda diizenli ve isbirligi icerisinde ¢alismay1 saglamak.
e Universite Yonetim kurulu, Senato ve Disiplin kurulu toplantilarina katilarak Fakiilteyi temsil
etmek.

Idari ve Mali Yénetim:

e Faaliyet raporu, i¢ denetim, stratejik plan hazirlama ¢alismalarina katilmak ve sonuglarini takip
ederek zamaninda ilgili birimlere ulasmasini saglamak.

e Fakiiltenin 6denek ve kadro ihtiyaglarini gerekgeleri ile Rektorliige bildirmek, Fakiilte biitgesi
ile ilgili oneriyi Fakiilte Yonetim Kurulu'nun goriistinii alarak Rektorliige sunmak.

o Fakiilte i¢indeki idari siireglerin diizenli ve verimli bir sekilde ytriitiilmesini saglamak.

e Fakiiltenin biitgesini hazirlamak, mali kaynaklarin etkin ve verimli bir sekilde kullanimini
saglamak.

e Fakiiltenin harcama yetkilisi olarak 6deme ile ilgili stireclerini yonetmek.

e Fakiilte faaliyetlerinin mevzuatlara uygun olarak ylriitilmesini saglamak ve ilgili
diizenlemelere uyumu denetlemek
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Gozetim -Denetim ve Disiplin Isleri:
Fakiiltenin birimleri ve her diizeydeki personel iizerinde genel gozetim ve denetim yapmak.
Fakiiltenin disiplin amiri olarak, disiplin sorusturmalarinin agilmasi ve yiiriitiilmesini saglamak.

Kalite Calismalar: ve Belge Yonetimi:
Universitenin stratejik plan1 dogrultusunda, fakiiltenin kalite galismalarinin, egitim-ogretim ve
aragtirma faaliyetlerinin stirekli iyilestirilmesi igin gerekli prosediirlerin olusturulmasini ve
uygulanmasini saglamak.
Kalite yonetim sistemi ¢ercevesinde belirlenen hedeflerin gerceklestirilmesi igin stratejiler
gelistirmek, uygulama stireclerini denetlemek ve sonuglar1 degerlendirmek.
Fakiilte biinyesindeki belge yonetim siireglerini koordine etmek; belgelerin dogru ve diizenli bir
sekilde arsivlenmesini, erisilebilir olmasini ve ilgili mevzuata uygun olarak yonetilmesini
saglamak.
Fakiiltedeki tiim akademik ve idari birimlerin belge yonetimi ve kalite calismalariyla ilgili
egitimlerini organize etmek ve bu siireclerin etkin bir sekilde yiiriitilmesini denetlemek.
Ic ve dis denetim siireglerine hazirhlk yapmak ve bu siireclerde kalite standartlarinin
karsilanmasini saglamak.

Ogrenci lliskileri:
Fakiiltedeki ogrencilerin akademik ve sosyal gelisimlerini desteklemek, sorunlarina ¢oziim
bulmak.

Topluma Hizmet ve is birlikleri:
Fakiiltenin topluma hizmet faaliyetlerini planlamak ve uygulamak.

Yerel, ulusal ve uluslararasi is birlikleri kurarak fakiiltenin bilinirligini artirmak ve stratejik
ortakliklar gelistirmek.

Mevzuata Uygunluk ve Yasal Sorumluluklar
Fakiiltenin faaliyetlerinin {iniversitenin yonergelerine, Yiiksekdgretim Kanunu'na ve diger ilgili
mevzuatlara uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.
Fakiilte ile ilgili hukuki siiregleri yonetmek ve gerektiginde {iniversite yonetimi ile koordinasyon
saglamak.

Dekan Yardimcilari, Béliim Baskanlar, Fakiilte Sekreteri ve Komisyonlar ile
Koordinasyon:
Dekan yardimcilari, bdliim bagkanlar1 ve fakiilte sekreteri ile diizenli toplantilar yaparak,
fakiiltenin idari ve akademik siire¢lerinin uyumlu bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
Dekan yardimcilarina ve boliim baskanlarina gorev ve sorumluluklart dogrultusunda
gerektiginde yetki devri yapmak, siireglerin etkinligini denetlemek.
Dekanliga bagli komisyonlarla is birligi iginde c¢alisarak ilgili siireglerin yonetilmesini
saglamak.

Rektorliik ile Tliskiler:
Rektorliik tarafindan verilen idari gorevleri yiirtitmek ve fakiiltenin genel durumu hakkinda her
ogretim yil1 sonunda ve istenildiginde Rektore rapor vermek.
Fakiilte ile ilgili hukuki siiregleri yonetmek ve gerektiginde {iniversite yonetimi ile koordinasyon
saglamak.
Rektor tarafindan kendisine verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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Gorevi ile Ilgili Mevzuat
e 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
e 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu
e 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
e 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
e 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
e 4734 Sayili Kamu [hale Kanunu
e Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
e Ogpretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Yonetmeligi
e |lgili Calisma ve Sosyal Giivenlik Mevzuati
e Universiteye ozgii ilgili yonetmelikler, yonergeler ve i¢ diizenlemeler
e ¢ Kontrol Mevzuati
e IsSaglig ve Giivenligi Mevzuati
e Tagsmir Mal Yonetmeligi
e Kamu Gorevlileri Etik Kurallart
e Disiplin Mevzuati
e Gorev alani dogrultusunda akademik ve idari faaliyetleri ilgilendiren diger mevzuat
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